
 
 

A tutto il personale docente 

Al DSGA 

Agli Atti 

Al sito web 

 
 

Decreto n.484 

Circolare n. 72 

 

Oggetto: Integrazione Conferimento incarichi Commissioni e Referenti a.s. 2024-2025. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’art. 25 del D.lgs. 165/2001; 

VISTO il DPR 275/1999; 

VISTA la Legge n. 107 del 13 luglio 2015; 

VISTE le candidature presentate entro i termini stabiliti; 

VISTA la comunicazione di rinuncia alla commissione ERASMUS da parte della prof. Maria Carmela Contini, prot. 

n.4793 del 6 novembre 2023; 

PRESO ATTO delle delibere del Collegio dei Docenti del 1° settembre e dell’11 settembre 2024 con le quali 

venivano definiti anche i termini e le modalità di presentazione delle candidature dei docenti interessati; 

CONSIDERATA la richiesta da parte della docente Giulia Enna di far pare della commissione 

“Internazionalizzazione”; 

PRESO ATTO della delibera del Collegio dei docenti del 29 ottobre 2024 nel voler accogliere unanimemente la 

richiesta della docente Giulia Enna di far parte della commissione “Internazionalizzazione”; 

 

CONFERISCE 

 

ai docenti le seguenti funzioni per l’a.s. 2024/2025, relativamente alle Commissioni e incarichi Referenti di seguito 

elencate: 

 

COMMISSIONE: Accoglienza, continuità, orientamento; 

 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Antonello Cossu, Elisabetta Mura, Antonio Sanna, Laura Casti, Maria Carmela 

Contini. 

FUNZIONI: 

• rilevare i bisogni formativi dell’utenza e del territorio in collaborazione con le Funzioni Strumentali 

nonché con i Coordinatori delle sedi associate; 

• produrre di materiale informativo (brochure, locandine, volantini pubblicitari), sia in formato cartaceo che 

in formato digitate per il sito web ed il PTOF del CPIA da diffondere sui vari territori dei PES per le 

attività di accoglienza e pubblicizzazione; 

• mappare delle scuole del territorio di riferimento del CPIA: scuole del 1° e 2 ° ciclo di istruzione; di 2° 

grado, concorsi diurni e serali; 

• curare i rapporti con gli Istituti di Istruzione Secondaria di 2° grado in rete con il CPIA, in cui si 

realizzano dei percorsi di secondo livello, per la produzione di materiale informativo per l’orientamento in 





uscita dei corsisti dei percorsi di 1° livello (indirizzi di studio e sbocchi occupazionali); 

• fornire un report periodico delle attività svolte al Dirigente Scolastico e al Collegio dei docenti. 

 

COMMISSIONE: Team digitale 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Laura Carcangiu, Marta Simula e Gian Marco Dettori. 

 

FUNZIONI: 

• favorire e promuovere l’utilizzo delle nuove tecnologie all’interno della comunità scolastica; 

• promuovere la comunicazione interna ed esterna attraverso il sito web della scuola, la pagina Facebook, etc; 

• partecipare attivamente agli incontri per la realizzazione del nuovo sito web del CPIA 4 e favorire la sua 

implementazione; 

• supportare l’utilizzo delle dotazioni informatiche e segnalazione/risoluzione di problemi; 

• controllare periodicamente del materiale tecnologico in dotazione della scuola; 

• fornire un report periodico delle attività svolta al Dirigente Scolastico e al Collegio dei docenti. 

 
COMMISSIONE: Commissione formazione civica – Accordo Prefettura 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Mariana Pintus, Elisabetta Mura. 

FUNZIONI: 

• curare i rapporti con la prefettura, in collaborazione con il Dirigente Scolastico; 

• organizzare le attività di formazione civica in relazione al target degli studenti; 

• collaborare con le Funzioni Strumentali e con l’Ufficio alunni della segreteria del CPIA al fine; 

• curare la predisposizione delle attività teoriche e pratiche previste per la formazione civica, suddivise in due 

distinte giornate; 

• fornire un report periodico delle attività svolge al Dirigente Scolastico ed al Collegio dei docenti. 

 

COMMISSIONE: Commissione CELI 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Rosalba Cau, Franca Cadau, Stefano Flore, Salvatore Matta, Monica Concu, 

Antonio Sanna, Maria Carmela Contini, Antonello Cossu. 

FUNZIONI: 

• curare i rapporti con la l’Università di Perugia, in collaborazione con l’Ufficio di segreteria; 

• predisporre e organizzare le sessioni d’esame, in collaborazione con l’Ufficio di segreteria; 

• curare la predisposizione e compilazione della documentazione a corredo delle prove d’esame; 

• partecipare ad eventuali eventi formativi organizzati dall’Università di Perugia; 

• fornire un report periodico delle attività svolge al Dirigente Scolastico ed al Collegio dei docenti. 

 

COMMISSIONE: Commissione Test di lingua italiana – Accordo Prefettura 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Antonello Cossu e Rosalba Cau. 

 

FUNZIONI: 

• curare i rapporti con la prefettura, in collaborazione con il Dirigente Scolastico; 

• predisporre una batteria di Test di lingua italiana; 

• organizzare i Test e predisporli in tempo utile, per tutte le sessioni, a corredo dei verbali e di tutta la modulistica 

necessaria, in collaborazione con l’Ufficio di segreteria; 

• collaborare con le Funzioni Strumentali e con l’Ufficio alunni della segreteria; 

• curare la predisposizione delle attività teoriche e pratiche previste per la formazione civica, suddivise in due 

distinte giornate, 

• fornire un report periodico delle attività svolge al Dirigente Scolastico ed al Collegio dei docenti.



COMMISSIONE: Test di lingua italiana L2 

 

DOCENTI: Rosalba Cau, Maria Carmela Contini, Antonello Cossu, Elisabetta Mura, Monica Concu, Mariana 

Pintus. 

 

FUNZIONI: 

• predisporre di una batteria di Test di lingua italiana, per livelli e progressiva; 

• organizzare la somministrazione e la correzione Test per tutte le sedi; 

• collaborare con le Funzioni Strumentali e, in particolare con la Commissione RAV per la raccolta e 

l’elaborazione dei dati; 

• fornire un report periodico delle attività svolge al Dirigente Scolastico ed al Collegio dei docenti. 

 
COMMISSIONE: Test Primo livello 

 

DOCENTI: Antonio Sanna, Alessandra Giarrusso, Carlotta Ghinami, Marta Simula, Franca Cadau, Laura 

Carcangiu, Laura Casti, Simona Serusi. 

 
FUNZIONI: 

• preparare Test di livello, somministrazione, correzione ed elaborazione dati; 

• coordinare con tutti i docenti di primo livello; 

• collaborare con la segreteria per la predisposizione delle prove e di tutta la documentazione necessaria per 

l’espletamento dei Test e la loro elaborazione; 

• collaborare con le Funzioni Strumentali e, in particolare con la Commissione RAV per la raccolta e 

l’elaborazione dei dati; 

• collaborare con le Funzioni Strumentali e, in particolare con la Commissione RAV per la raccolta e 

l’elaborazione dei dati. 

 
COMMISSIONE: Gruppo interno di valutazione (NIV) 

DOCENTI: Antonio Sanna e Alessandra Giarrusso 

FUNZIONI: 

• attuare e coordinare azioni previste dal PDM e del monitoraggio in itinere al fine di attivare le necessarie azioni 
preventive e/o correttive; 

• progettare ed organizzare attività di valutazione e del monitoraggio delle attività del P.T.O.F.; 

• valutare delle attività curricolari ed extracurricolari d’Istituto per l’Anno Scolastico 2024-2025; 

• stendere e aggiornare il RAV d’Istituto, secondo il modello ministeriale, con il supporto delle Funzioni 

Strumentali; 

• predisposizione del bilancio sociale, in collaborazione con le altre Funzioni Strumentali; 

• raccogliere e selezionare i materiali prodotti per la pubblicazione al sito, previo parere positivo del Dirigente 

Scolastico e nel rispetto della privacy; 

• effettuare report periodico delle attività svolte al Dirigente Scolastico e del Collegio dei docenti. 

 
COMMISSIONE: elettorale 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso e Mariana Pintus 

FUNZIONI: 

• partecipare alle attività di formazione, organizzazione e gestione di tutte le operazioni inerenti le attività 

elettorali del corrente anno scolastico. 

 
COMMISSIONE FAD 

Docenti: Alessandra Giarrusso, Simona Serusi, Stefano Flore, Laura Carcangiu, Maria Carmela Contini, Consuelo 

Rodriguez. 

 
FUNZIONI: 

• partecipare alle attività formative la FAD nell’Ida; 



• costruire un curricolo disciplinare del CPIA 4 con unità di apprendimento da svolgere in modalità FAD; 

• collaborare con l’Animatore digitale ed il Team digitale per la costruzione di una repository sul sito web 

specifica per la FAD. 

 
COMMISSIONE: membri comitato di valutazione 

DOCENTI: Maria Carmela Contini, Franca Cadau (Rosalba Cau dal Consiglio di Istituto) 

FUNZIONI: 

• partecipare alle attività propedeutiche finalizzate alle operazioni inerenti il comitato; 

• partecipare agli incontri del comitato ogni qual volta sarà ravvisata la necessita della sua convocazione da 

pare del Dirigente Scolastico. 

 
COMMISSIONE: Percorsi di garanzia delle competenze 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Marta Simula, Laura Carcangiu, Consuelo Rodriguez. 

FUNZIONI: 

• formarsi e aggiornarsi in modo puntuale in merito alle note del MIM sui percorsi di garanzia delle competenze; 

• predisporre format di progettazione comuni alla scuola; progettazioni comuni, in linea con le indicazioni 

ministeriali; 

• prevedere azioni di gestione e di coordinamento di tutti i percorsi di garanzia delle competenze attivati; 

• monitorare e verificare i percorsi di istruzione e formazione all’interno del CPIA; 

• predisporre azioni di accompagnamento di tutti i docenti coinvolti al fine di favorire una gestione uniforme dei 

percorsi; 

• coordinarsi con l’ufficio di segreteria e le Funzioni Strumentali per l’organizzazione dei corsi, la gestione delle 

presenze attraverso l’utilizzo del registro elettronico e la predisposizione delle attestazioni finali ministeriali da 

parte di tutti i docenti coinvolti entro e non oltre il 30 giugno 2024, salvo eventuali proroghe. 

 

COMMISSIONE: Patti formativi 

DOCENTI: Alessandra Giarrusso, Laura Carcangiu, Elisabetta Mura. 

FUNZIONI: 

• partecipare alle commissioni interne e alle plenarie; 
• favorire la massima collaborazione e lo scambio tra il CPIA ed i percorsi di secondo livello; 

• raccogliere ed elaborare tutta la documentazione fornita dagli studenti all’atto dell’iscrizione; 

• accompagnare il lavoro dei consigli di classe/di livello nell’attestazione delle competenze formali, non 

formali ed informali e nel riconoscimento dei crediti; 

• supportare gli studenti ed i docenti nell’attività di orientamento. 

 

COMMISSIONE: Internazionalizzazione 

DOCENTI: Laura Carcangiu, Salvatore Matta, Alessandra Giarrusso e Giulia Enna. 

FUNZIONI: 

• accreditare il CPIA 4 alle azioni ERASMUS per docenti e studenti; 

• favorire tutte le iniziative finalizzate all’internalizzazione; gestire le pratiche inerenti le attività ERASUS 

e collaborare con il DSGA e gli uffici di segreteria per l’espletamento della documentazione necessaria; 

• favorire il lavoro di rete con gli altri CPIA; 

• organizzare eventi; 

• disseminare le attività svolte ed eventuali attività di accoglienza di studenti e/o docenti provenienti da 

altre istituzioni scolastiche. 



TUTOR TFA SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA/SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO 

DOCENTI TUTOR: Maria Carmela Contini, Rosalba Cau, Alessandra Giarrusso, Simona Serusi, Gian Mario Dettori. 

 
FUNZIONI: 

• prevedere azioni di accoglienza degli studenti in tirocinio; 

• progettare le attività per gli studenti; 

• predisporre piani orari; gestione della documentazione necessaria ad attestare l’attività svolta dagli 

studenti, in accordo con le indicazioni dei Tutor universitari; 

• coinvolgere la comunità educante nelle attività programmate; 

• fornire un report periodico al Dirigente Scolastico e al Collegio dei docenti. 

 
REFERENTE Tutor 

 

DOCENTE: Maria Carmela Contini 

 
FUNZIONI: 

• coordinare le attività dei Tutor; 

• interfacciarsi con l’Università e con l’ufficio scolastico regionale per la Sardegna per la gestione del 

tirocinio e il coordinamento delle attività di tutoraggio. 

 
REFERENTI Educazione Civica 

DOCENTI: Stefano Flore e Rosalba Cau. 

 
FUNZIONI: 

• predisposizione di un curricolo verticale di educazione civica; collaborare con tutti i docenti alla 
predisposizione di un progetto 

• comune che preveda il 

• coinvolgimento degli EE.LL. Enti, associazioni del territorio provinciale; 

• coinvolgere le Funzioni Strumentali, commissioni e per 

• raggiungere tutti i docenti e tutto il personale della scuola; 

• partecipare ad iniziative di formazione e/o aggiornamento inerenti le attività di educazione civica; 

• monitorare le attività di 

• educazione civica poste in essere dalla scuola; 

• fornire un report al Dirigente Scolastico ed al Collegio dei docenti delle attività svolte. 

REFERENTE Bullismo e Cyberbullismo 

DOCENTE: Mariana Pintus 

FUNZIONI: 

• favorire l’inserimento delle tematiche relative al bullismo e cyberbullismo all’interno delle progettazioni 

scolastiche e, in particolare, all’interno del curricolo di educazione civica; collaborare con l’animatore digitale 

ed il team digitale nella progettazione di azioni di prevenzione e formazione; 

• partecipare alle iniziative di formazione e/o aggiornamento e fornire un report delle attività svolte al Dirigente 

Scolastico e al collegio dei docenti. 
 

I docenti si impegnano a partecipare alle riunioni periodiche di coordinamento con il Dirigente Scolastico, con i suoi 

collaboratori e con le Funzioni Strumentali. Si impegnano, inoltre, a produrre una sintetica pianificazione del lavoro 

da svolgere e una relazione al Collegio dei docenti, intermedia e finale, per illustrare il proprio operato. 

Lo spettante compenso, determinato in sede di contrattazione integrativa di Istituto, sarà corrisposto sulla base delle 

attività effettivamente svolte e documentate. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Carmensita Feltrin 

f.to digitalmente 
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